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ค าน า 
ด้วยปัจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเน่ืองและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจาก

ความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการ เปลี่ยนแปลง
โครงสร้างสังคมไทยจากสังคมซนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็วประซาซนมีโอกาสอาศัยอยู่ใน พื้ นที่เลี่ยงภัย
เพิ่มขึ้น ส่งผลให้ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมซาติ เซ่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง              
ภัยหนาว และภัยจากการกระท าของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้งสา
ธารณภัยหรืออุบัติภัยต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงานที่มีความส าคัญเป็นอย่างยิ่งในการ 
ช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมีความรู้ความเข้าใจในขึ้นตอน 
การปฏิบัติอย่างถ่องแท้ จึงจะสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 

ดังนั้น คณะผู้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จึงได้รวบรวมเนื้อหาสาระ หน้าที่ ลักษณะงาน 
และขึ้นตอนการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นการสร้างความเข้าใจและความร่วมมือต่าง ๆ จากผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้เข้าใจบทบาทหน้าที่ 
ลักษณะงาน และขึ้นตอนการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยได้ดียิ่งขึ้น และสามารถน าไปปฏิบัติได้ 
อย่างถูกต้อง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความเดือดร้อนแก่ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย    
             เทศบาลต าบลฝายกวาง
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คู่มือการปฏิบัติงาน 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลต าบลฝายกวาง 
๑. หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัย ยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเน่ืองและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจากความ 
แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสรา้ง 
สังคมไทยจากสังคมซนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็วประซาซนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เลี่ยงภัยเพิ่มข้ึน ส่งผล 
ให้ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมซาติ เซ่น อุทกภยั วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัย 
จากการกระท าของมนุษย์ เซ่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอนัตราย 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประซาซน และมีบทบาทภารกิจใน 
การเข้าไปให้ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในล าดับแรก ก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความ 
ช่วยเหลือ ประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ ก าหนดให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อ านวยการท้องถิ่นมีหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถ่ินเป็นผู้อ านวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นของตน จึงถือเป็น 
ภารกิจส าคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่จะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกันสาธารณภัย และพัฒนา 
ขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ 

๒. วัตถปุระสงค ์
๑. เพื่อให้การด าเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลต าบล               

ฝายกวางมีขั้นตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
๒. เพื่อให้มั่นว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อก าหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจดัการ                         

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยที่ก าหนดไว้อย่างสม่ าเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถดา้นการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ 

สามารถลดความศูนย์เสยีที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 
๔. เพื่อให้ประซาซนที่ประสบภัยได้รับการชว่ยเหลือพื้นฟูอย่างทั่วถึงและทนัเวลา  
๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ  
๖. เพื่อสรา้งระบบบริหารจัดการสาธารณภัยทีด่ีและสอดคล้องกับวัฎจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามค าศัพท ์
การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่าง ๆ ที่ก าหนดขึ้นล่วงหน้า              

ทั้งทางด้านโครงสร้างและที่มิใช่ด้านโครงสร้าง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่าง ๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลด 

ผลกระทบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิดสาธารณภัย 
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การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ด าเนินการ 
ล่วงหน้าก่อนเกิดสาธารณภัย เพื่อเตรียมความพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรั บมือกับ 
ผลกระทบจากสาธารณภัยได้อย่างทันการณ์และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและ 
การบริหารจัดการด้านต่าง ๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่ ง 
การเตรียมความพร้อมรับมือและฟื้นฟูบูรณะ 

การพื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การพื้นฟูสภาพเพื่อท าให้สิ่งได้รับ ความเสียหาย
จากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือแก้ไขให้กับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมทั้งให้ ผู้ประสบภัยสามารถ
ด ารงชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 

หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รฐัวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่น            
ของรัฐ แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล องค์การบริหาร 
ส่วนจังหวัด เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล และ 
องค์กรปกครองส่วนห้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และ 
กรุงเทพมหานคร 

ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ  หมายถึง รัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงมหาดไทย 

รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
ผู้อ านวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ผูอ้ านวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวดั 
รองผู้อ านวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวดั 
ผู้อ านวยการอ าเภอ หมายถึง นายอ าเภอ 
ผู้อ านวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบรหิารส่วนต าบล, นายกเทศมนตรี  
ผูช้่วยผู้อ านวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ในพื้นที่ต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 
กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ 

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่จังหวัด 
กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกัน 

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตอ าเภอ และท าหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติใน 

การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิด 
สาธารณภัยขึ้นในพื้นที่



-๓- 

 

๔. การจัดตั้งกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๔.1 องค์กรปฏิบัติ 
กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลต าบลฝายกวาง ท าหน้าที่เป็นหน่วยงาน

ของผู้อ านวยการท้องถิ่น และให้มีที่ท าการโดยให้ใช้ส านักงานเทศบาลต าบลฝายกวาง เป็นส านักงานของ
ผู้อ านวยการท้องถิ่น มีนายกเทศมนตรีต าบลฝายกวางเป็น ผู้อ านวยการท้องถิ่น และมีปลัดเทศบาลต าบล                 
ฝายกวาง เป็นผู้ช่วยผู้อ านวยการท้องถิ่น และภาคเอกชนในพื้นที่ร่วมปฏิบัติงานในกองอ านวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย รับผิดขอบในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ในเขตเทศบาลต าบลฝายกวาง และเป็น
หน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติข้ึนในพื้นที่ 

๔.๒ ภารกิจของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลต าบลฝายกวาง 
(๑) อ านวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการป้องกันและ 

บรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่เทศบาลต าบลฝายกวาง 
(๒) สนับสนุนกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดต่อใกล้เคียง หรือเขตพื้นที่ 

อื่นเมื่อได้รับการร้องขอ 
(๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รับผิดขอบ รวมทั้งประสานความ 

ร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน 
๔.3 โครงสร้างและหน้าที่ของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลต าบล               

ฝายกวาง ประกอบด้วย ๔ ฝ่าย ได้แก่ 
(๑) ฝ่ายอ านวยการ ท าหน้าที่ อ านวยการ ควบคุมก ากับดูแลในการป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัยให้ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบก ารติดตาม ติดต่อสื่อสาร                             
ในการป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยระหว่างกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และ
ฝ่ายที่เกี่ยวข้อง ให้การติดต่อ เป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเน่ืองและเชื่อถือได้ตลอดเวลา 

(๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ท าหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทา                     
สาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงาน
ติดตาม ประเมินผลงาน การฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจัดท าโครงการเกี่ยวกับ               
การป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ท าหน้าที่  ติดตามสถานการณ์รวบรวมข้อมูล ประเมิน
สถานการณ์ ที่อาจเกิดขึ้น วางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้ น หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความ
เสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบ แจ้งเตือนภัย การช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัย งานการข่าว การรักษาความ
ปลอดภัย 

(๔) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ ท าหน้าที่ ส ารวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดท าบัญชี 
ผู้ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพื่อให้การ
สงเคราะห์ และฟื้นฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งด าเนินการ
ฟื้นฟูบูรณะ สิ่งที่ช ารุดเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากที่สุด 

(๔) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ท าหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ความรู้
เกี่ยวกับ การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความ
ช่วยเหลือ ให้แก่ สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ
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๔.4 การบรรจุก าลัง 
4.4.1 ในภาวะปกติ ใช้ก าลังเจ้าหน้าที่ของเทศบาลต าบลล านารายณ์เป็นหลัก 

   ๔.4.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใด ให้กองอ านวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย เข้าควบคุมสถานการณ์ปฏิบัติหน้าที่และเพื่อช่วยเหลือประชาชนให้พื้นที่โดยเร็ว และ
รายงานให้ ผู้อ านวยการอ าเภอเชียงค าทราบทันที 

๕. สถานที่ตั้ง 
ตั้งอยู่ ณ ส านักงานเทศบาลต าบลฝายกวาง อ าเภอเชียงค า จังหวดัพะเยา 56110 

๖. แนวทางปฏิบัติ 
เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับ 

สถานการณ์สาธารณภัย ที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้เทศบาล 
ต าบลฝายกวาง และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จ าเป็น เพื่อการป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพื้นที่ รวมทั้งการวางแนวทางการ 
ปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและด าเนินการซักซ้อมตามแผนที่ก าหนดอย่างสม ่าเสมอเป็นประจ า      
เพื่อใหเ้กิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพื้นที่เทศบาลต าบลฝายกวาง 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การป้องกันและลดผลกระทบ  
          ๑.๑ การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความส่อแหลมในเขตพื้นที่ โดย 
พิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห์ 
ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ 
- จัดท าแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

          ๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและ
ระบบ สารสนเทศ 

จัดท าฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่าง 
หน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ร่วมกัน 
- กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มีหน้าที่ 
ปฏิบัติการ 

          ๑.๓ การส่งเสรมิให้ความรู้และสร้างความ 
ตระหนักด้านการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการรณรงค์ 
ประชาสัมพันธ์ เพื่อปลูกฝงัจิตส านึกด้านความปลอดภัย อย่าง
ต่อเน่ือง 
- เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ประซาซน 
เกี่ยวกับความปลอดภัยในชีวิตประจ าวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ให้ 
ชัดเจนเข้าใจง่าย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมายแต่ละกลุ่ม 
และเป็นที่น่าสนใจ 
- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการป้องกัน และ
บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วนทั้งภาครัฐ ภาคเอกซน และ
อาสาสมัครต่างๆ มีส่วนร่วมในการรณรงค์ในเรื่องความ 
ปลอดภัยอย่างต่อเน่ือง 

 



-๕- 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัต ิ
         1.๔ การเตรียมการป้องกันดา้นโครงสร้าง
และ เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน ้าและกักเก็บน ้า 
- สร้างอาคารหรือสถานที ่ เพื่อเป็นสถานที ่หลบภัยส าหรับ 
พื้นที่ที่การหนีภัยท าได้ยากหรือไม่มีพื้นที่หลบภัยที่เหมาะสม 
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่ อการส่งก าลังบ ารุงหรือ 
เส้นทางไปสถานที่หลบภัยให้ใช้การได้ 

๒. การเตรียมความพร้อม 
           ๒.๑ ดา้นการจดัระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดท าคู่มือและจัดท าแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนส ารอง 
ของหน่วยงานและมีการซักซ้อมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและสื่อสารสารส ารอง 
- ก าหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ประซาซน 
และเจ้าหน้าที่ 
- จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณเตือนภัย 
ให้ประชาชนและเจ้าหน้าที่ได้รับทราบล่วงหน้า 
- จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย 
ส าหรับคนและสัตว์เลี้ยง 
- ก าหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบเรียบร้อย 
รวมทั้งการควบคุม การจราจรและการสัญจรภายในเขตพื้นที่ 
- จัดระบบการดูแลสิ่ งของบริจาคและการสงเคราะห์ 
ผู้ประสบภัย 
- จัดท าบัญชีรายชื่อคนที่ต้องชว่ยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

            ๒.๒ ด้านบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพื้นที่ โดย
พิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห์
ข้อมูลสภาพแวดส้อมต่าง ๆ 
- จัดท าแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

            ๒.๓ ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ 
อุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์
ที่จ าเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที 
- จัดท าบัญชี เครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ 
อุปกรณ์ของหน่วยงาน ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ ด้านสาธารณ
ภัย ให้ทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จ าเป็นพื้นฐานส าหรับชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
จัดหาน ้ามันเชื้อเพลิงส ารอง/แหล่งพลังงานส ารอง 

             ๒.๔ ด้านการเตรียมรับสถานการณ ์ - จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย เช่น สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา 
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงานนั้น 
- ก าหนดผู ้ประสานงานที ่สามารถติดต่อได้ตลอดเวลาของ 
หน่วยงาน 

 



-๖- 

 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 
วัตถุประสงค์ 
๑. เพื่อด าเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็วหรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการ 

ประสาน ความร่วมมือจากทุกภาคส่วน 
๒. เพื่อรักษาชีวติ ทรพัยส์ิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 

หลักการปฏิบัติ 
กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลต าบลฝายกวาง หรือกองอ านวยการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัยอ าเภอเชียงค า หมู่บ้าน/ชุมชน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ด าเนินการตามข้ึนตอนและวิธีปฏิบัติ
ดังนี้ 

 

๑. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การแจ้งเหต ุ ประชาชนชน/อาสาสมัคร/คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้งเตือนภัย 

แจ้งเหตุด้วยวาจาหรือเอกสาร ให้ประธานคณะกรรมการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่ บ้ าน/ชุมชน และ
ผู้อ านวยการท้องถิ่น/ผู้ที่ผู้อ านวยการท้องถิ่นมอบหมายทราบ 
โดยทางโทรศัพท์ / แอพลิเคชั่นไลน์ / สื่อออนไลน์/เอกสาร 
และอื่นๆ ฯลฯ 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน/ 
ชุมชน/อปพร./มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/อาสาสมัครต่างๆ      
เข้าระงับเหตุ 

๓. การประสานหน่วยงานต่าง ๆ - กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นที่/ข้างเคียง 
- รพ.สต.บ้านฝายกวาง โทรศัพท์ 054-881474 
- รพ.สต.บ้านแวนโค้ง โทรศัพท์  086 421 3047 
- โทรศัพท์สายด่วน 1669 
- กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ชุมชนในการระงับภัย ให้
ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
หมู่บ้าน/ชุมชน รายงานต่อผู้อ านวยการท้องถ่ิน เพื่อขอความ
ช่วยเหลือ 

 

tel:0864213047


-๘- 

-๙- 

 

 

 
๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน / ชุมชน จะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การจัดตั้ง ศูนย์อ านวยการเฉพาะกจิการป้องกนั
และบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลต าบลฝายกวาง 

- ผู้อ านวยการท้องถิ่นออกค าสั่ง ศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจ 
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลต าบลฝายกวาง 

๒. การเฝา้ระวัง ตดิตาม และรับแจ้งเหตุ ๒๔ 
ชั่วโมง 

- จดัเวรเฝา้ระวังตดิตามสถานการณ ์

๓. แจ้งข่าวเตือนภัย - แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 
- แจ้งผ่านทางสื่อตา่ง ๆ 
- ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสายชุมชน 

๔. การระงับเหตุ - ผู้อ านวยการท้องถิ่นเข้าพื้นที่  และตั้ งศูนย์บัญชาการ 
เหตุการณ์ในที่เกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดสั่งการพร้อมจัดบุคลากร
เครื่องมือ เครื่องใช้อุปกรณ์และ ยานพาหนะในการระงับเหตุ 

๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
        5.1 ด้านการด ารงชีพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย โดยใช้
เครื่องมือและอุปกรณ์ที่มีอยู่อย่างคุ้มค่าและรวดเร็ว เป็นการ
บรรเทาความเดือดร้อนของประชาชน 
- ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยที่เจ็บป่วย เพื่อส่งไปรักษาตัวใน 
โรงพยาบาลต่อไป 
- จัดหาปจัจัยสีใ่ห้แก่ผู้ประสบภัย 
- ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 
- ใช้งบประมาณของเทศบาลต าบลฝายกวาง 

        5.2 ด้านสิ่งสาธารณะประโยชน์ที่อยู่ใน
ความรับผิดชอบของ อปท. 

- เร่งส ารวจ/ตรวจสอบและซ่อมแซมให้กลับคืนสู่สภาพเดิม
โดยเร็ว โดยใช้งบประมาณของ เทศบาลต าบลฝายกวาง กรณี
เกินขีดความสามารถให้รายงานขอรับสนับสนุนจากหน่วย
เหนือข้ึนไป 

        5.3 ด้านสิ่งสาธารณะประโยชน์ที่ไม่อยู่ใน
ความรับผิดชอบของ อปท. 

- ส ารวจ/ตรวจสอบและแจ้งให้หน่วยงานรับผิดชอบด้วยวาจา
และเอกสาร ตามล าดับ 

๖. การรายงานสถานการณ ์ - จั ด เต รี ย ม เจ้ าห น้ าที่  เพื่ อ ร าย งาน ส ถาน ก ารณ์ ให้                      
กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ และ
กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบ 
จนกระทั่งสถานการณ์ภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ - กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอ านวยการป้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย อปท. ข้างเคียง/ส่วนราชการ ต่างๆ 
ใน พื้ น ที่ / อ งค์ ก ร ส า ธ า ร ณ กุ ศ ล  ภ า ค เอ ก ช น  ห รื อ                               
กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือ 
ขึ้นไป 
ให้ประสานงานกับหน่วยงานที่ขอรับสนับสนุนโดยตรง ๘. การอพยพ - เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ ให้ด าเนินการ 
อพยพเคลื่อนย้ายอยา่งเป็นระบบไปยังพื้นที่อพยพหรือศูนย์
พักพิง เช่น วัด สถานศึกษา ที่จดัเตรียมไว้ 



-๘- 

-๙- 

 

 

 
๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิน่จะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การส่งต่อการควบคุมสถานการณฯ์ - กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพซองทอ้งถิ่นจะรับ 

สถานการณ์ไดใ้ห้รายงานต่อผู้อ านวยการอ าเภอ เพื่อส่งมอบ 
การควบคุมสถานการณต์่อไป 

 



-๘- 

-๙- 
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การอพยพ 
วัตถุประสงค์ 
เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ สามารถด าเนินการ

อพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญซองประชาชนไปสู่ สถานที่ปลอดภัย
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัย และสามารถให้                    
การบริการประชาชนได้อย่างรวดเร็ว ทันต่อสถานการณ์ 

 
 

 
- เส้นทางหลัก และส ารองส าหรับอพยพ 
-  ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทางอพยพทั้ง 
เส้นทางหลักและเส้นทางรอง 
-  จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะ ที่'จ าเป้น ต่อการ
อพยพ 
-  จัดล าดับความส าคัญซองการอพยพ โดยจดัแบ่งประเภท 
ซองบุคคลตามส าดับความส าคัญเร่งด่วน 
-  ก าหนดจุดนดัหมายประจ าชุมซนและพื้นที่รองรบัการ 
อพยพ 
-  จัดท าคู่มอิการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้นงา่ยต่อการ ท า
ความเช้าใจให้ประซาซนได้ศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพก าลังหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉิน 
หรือหน่วยอพยพ 

- ทบทวนและ!เกซ้อมแผนอย่างสม ่าเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมให้ความรูในการ ช่วยเหลอื
ตัวเองเมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือ!เกอบรม 

๕. ทบทวนและ!เกซ้อมแผนระบบเตือนภัยและ 
แผนอพยพ ประเมินเพื่อให้สามารถประยุกตใัช้ 
ต่อไป 

- ผีเกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบปฏิบัติ การ
จริง 

๖. ตรวจสอบการท างานระบบสื่อสาร -  ติดต่อกับผู้มิวิทยุสื่อสาร/หรือผู้มิโทรศพัท์มือถือเพือ่เช้าร่วม 
ในการแจ้งเตือนภัย 
-  ผีเก'ซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประซาซนที่อาศัยและท างานในพื้นที่ เสี่ยง
ภัยว่ามิความเสี่ยงต่อภัยประเภทใด ในหมู่บ้าน/ชุม
ซน เช่น อุทกภัย อัคคีภยั วาตภัย 

ประชุมหมู่บ้าน/ชุมซน 

 

หลักการปฏิบัติ ๑. การเตรียมการอพยพ 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 

๑. จัดท าแผนอพยพในพืน้ที่เสี่ยงจากสาธารณภัย - ประ'ชุมผู้'ที่เกี่ยว'ช้อง 
๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ - ประชุมและส ารวจสถานที่ 

- สถานที่ปลอดภัยส าหรับการอพยพประซาซนและสัตว์เลี้ยง 



-๘- 

-๙- 

 

 

๒. การจดัระเบียบสถานทีอพยพและการรกัษาความปลอดภัย 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดเตรียมสถานทีป่ลอดภัย - จัดเตรียมพื้นที่ให้เหมาะสมกับจ านวนผู้อพยพและสัตว์เลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดซองห้องน ้า อาหาร น า้ดื่ม 
และสิ่งแวดส้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณปูโภคพื้นฐาน 
- จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบ่งพื้นที่ให้เบีนลัดส่วน เป้นก
ลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชมุซน 
- จัดท าแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพเพื่อเป็นการตรวจสอบ 
จ านวนผู้อพยพ 
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณพีืน้ที่ ไม่
เพียงพอ 

 



 

 

 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๒. การรกัษาความปลอดภัย - จดัระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบ้านเรือน ของผู้

อพยพ 
 

๓. การด าเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 

๑. เรียกประชุมกองอ านวยการบีองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมซน เมื่อได้รับ 
ข้อมูลแจ้งเตือนจากอ าเภอ/หมู่บ้าน/ข้อมูล เครื่อง
จัดปริมาณน า้ฝน/มิสเตอร์เตือนภัย 

- เรียกประชุมกองอ านวยการบีองกันและบรรเทา สาธารณ
ภัยเทศบาลต าบลส านารายณ ์

๒. เตรียมความพร้อม/เตรียมพรอ้มระบบเตือน ภัย
ทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสาร โทรศัพท ์
มือถือ หรือระบบเตือนภัยที่มือยู่ใน ท้องถิ่น) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓. ตดิตามสถานการณ์จากทางราชการ สื่อมวลซน 
และอาสาสมัครเตือนภัย 

- สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการบีองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยเทศบาลต าบลส านารายณ์ 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จ าเบีนในพ้นที่ที่ประสบภัย - บัญชีรายซื่อผู้อพยพ 
- บัญชีจ านวนและซนิดของสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ -ยานพาหนะ 
- อาหารที่ส ารองไว้ส าหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยสุื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพและ 
สัตว์เลี้ยง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานที่ 

เมื่อสถานการณ์เลวรา้ยและจ าเบีนต้องอพยพ 
หลักการปฏิบัติ. แนวทางปฏิบัติ 

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ - ฝ่ายเฝืาระวังและแจ้งเตือนภัยและฝุายสื่อสารของ 
คณะกรรมการบีองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ 
ชุมซน ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพให้สัญญาณเตือนภัย 
และประกาศอพยพ เข่น เสียงตามสาย วิทย ุหอกระจายข่าว 
โทรโข่ง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง/ สัญลักษณ์ตา่ง ๆ ที่
ก าหนดให้เบีนสัญญาณเตือนภัย ประจ าชุมซน/หมู่บ้าน 

๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวมพล เพือ่
รับผู้อพยพหรือตามบ้านที่มืผู้ป่วย คนซรา เดก็ และ
สัตว์เลี้ยง 

- สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการบีองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ - จดัเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นที่ประสบภัย 
 



-๑๐- 

 

 

 

๔. การด าเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 

๑. ตรวจสอบพื้นที่ประสบภัย - ส ารวจความเสียหายซองพื้นที่ประสบภัยรวมทัง้บ้านเรือน 
ซองผู้เสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใซ้เป็นเส้นทางอพยพ - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้ประซาซน ได้รบั
ทราบ 

ประ'ชุมผู้เกี่ยว,ข้อง 

๔. ตรวจสอบความพร้อมซองประซาซนในการ 
อพยพกลับ 

จัดการ'ประ'ชุมที่สถาน'ทีท่ี่ผู้อพยพ'พักอาศัย 

๕. ด าเนินการอพยพประซาซนกลับบ้านเรือน ซี้แจงในที่ประชุมและด าเนินการอพยพประซาซนกลับ 
 



-๑๐- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (รวม ๔ ขั้นตอน ปฏิบติัหนา้ท่ีไดรั้บแจง้เหตุ) 



-๑๒- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (รวม ๖ ขั้นตอน ๑๘๐ นาที หรือ ๓ ขั้วโมง) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (รวม ๓ ขั้นตอน ๑๔๐ นาที หรือ ๒ ขั้วโมง ๓๐ นาที) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (รวม ๓ 



~(§)(SL- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (รวม ๓ ขั้นตอน ปฏิบติัทนัทีท่ีไดรั้บค าสัง่จากศูนยส์ัง่การ) 



-๑๖- 

 

 

 

 

(รวม ๑๒ ขั้นตอน ระยะเวลาด าเนินการ ๙๐ วัน นับแต่วันท่ีเกิดสาธารณภัย) 



-๑๖- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (รวม ๓ ขั้นตอนกรณีเกิดเหตุนอกพื้นท่ี, กรณีเกิดเหตุในพื้นท่ีรับผดิชอบ) 



 

 

ภาคผนวก



 

 

แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

ความเร่งด่วน .................................................... วันที่ ................................................................................. เดือน ................................... พ.ศ. 

ท จบ ๗๖๙๐๑/ 

จาก นายกเทศมนตรีต าบลล านารายณ์ 

ถึง นายอ าเภอชัยบาดาล 

๑. ชนิดของภัย .............................................................  
ความรุนแรงของภัย 
ลักษณะของภัย ( ) เล็กน้อย ( ) ปานกลาง ( ) รุนแรง ลักษณะของภัย .......................................................................................................  

๒. ช่วงเวลาที่เกิดภัย เริ่มต้นเมื่อ วันที่ ............................. เดือน ........................................... พ.ศ..................... เวลา ............................. น. 

สิ้นสุดเมื่อ วันที่ ............................ เดือน ........................................... พ.ศ ..................... เวลา ............................. น. 

๓. สถานทีเ่กิดภัย ..................................................................................................................................  
๔. ราษฎรที่ประสบภัย 

ความปลอดภัยของประซาซน 

( ) ปลอดภัย/ไม่ได้รับผลกระทบ ( ) รับผลกระทบ/ไม่ย้ายที่อยู่อาศัย ( )ไร้ที่อยู่บางส่วน 

( ) ไร้ที่อยู่บางทั้งหมด ( ) อพยพบางส่วน ( ) อพยพทั้งหมด 

ราษฎรได้รับความเดือดร้อน .............................................. คน ................................... ครัวเรือน บาดเจ็บ ............................................................ คน 

เสียชีวิต ................................................... คน 

สูญหาย .................................................... คน 

อพยพไปยังพื้นที่ปลอดภัย ................................................. คน ................................... ครัวเรือน ๔. ความเสียหายเบื้องต้น 

อาคารสิ่งก่อสร้าง/บ้านเรือน ( ) เสียหายทั้งหลัง จ านวน  ............................................. -........... หลัง 

( ) เสียหายบางส่วน จ านวน  ........................................ -........... หลัง 

พื้นที่และทรพัย์สินทางการเกษตร พืซไร่ ...................................... ไร่ นา ................... ไร่ สวน .................. .ไร่ บ่อปลา .......................... บ่อ 

อ่ืนๆ ..................................  

สิ่งสาธารณประโยซน้ (เซ่น ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) 

( ) ถนน ............................. สาย ( ) ฝาย ........................................ แห่ง ( ) สะพาน ...................................... แห่ง ( ) อ่ืนๆ ......................... 



-๒- 

 

การสื่อสารที่ได้รับผลกระทบ .............................................................................................................................................................................................  

ประมาณการความเสียหายเบ้ืองต้น ........................................................................................................................................................................ บาท 

อ่ืนๆ (ระบุ) .........................................................................................................................................................................................................................  

๖. รายละเอียดสถานการณ์ ...............................................................................................................................................................................................  

๗. การบรรเทาภัยในเบ้ืองต้น ............................................................................................................................................................................................  

๘. เครื่องมือ/อุปกรณ์ที่ใซ้ ..................................................................................................................................................................................................  

๙. การด าเนินงานของส่วนราชการ หน่วยอาสาสมัคร มูลนิธิในพื้นที่ ..............................................................................................................................  

(ลงซื่อ) .............................................................................. ผู้รายงาน 
( .......................................................................................... ) 

นายกเทศมนตรีต าบลล านารายณ์



-te- 

 

 

ค าขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
ร้องขอหลักฐานเพื่อรับการสงเคราะห์ หรือบริการอื่นใด 

เขียนที่ 

วันที่ ................ เดือน ............................................ พ.ศ 

ข้อ ๑ ข้าพเจ้า ......................................................................................................................... อายุ ................................. ปี สัญชาติ ..................................  

อยู่บ้านเลขที่ ...................................................... ตรอก/ซอย .......................................................................... ถนน ...........................................................  

ต าบล/แขวง .................................................................. อ า เภอ/เขต .............................................................. จังหวัด .......................................................  

หมายเลขโทรศัพท์ ...............................................................................................................................................................................................................  

ในฐานะ □ ผู้ประสบภัย อ เจ้าของทรัพย์สิน อ ผู้ครอบครองทรัพย์สิน 

□ ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สินซื่อ .......................................................................................  

อ ผู้รับมอบอ านาจของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สินซื่อ ........................................................................................  

ได้รับผลกร ะทบจากเหตุการณ์ ....................................................................................................................... (ระบุประเภทของสาธารณภัย) 

เมื่อวันที่ .................. เดือน ............................................. พ.ศ..............................เวลา ................................ น. (ที่เกิดสาธารณภัย) ได้รับความ 

เสียหาย ดังน้ี 

(๑) ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

(๒) ...............................................................................................................................................................................................................................  

(๓) ...................................................................................................................................................... 
ข้อ ๒ ข้าพเจ้าขอยื่นค าขอต่อ ..............................................................................................................................................................................................  

ขอให้ออกหนังสือรับรองไจ้เปีนหลักฐานเพื่อ ......................................................................................................................................................................  

โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังน้ี (ใส่เครื่องหมาย %ภั ใน D หน้าข้อความที่ต้องการ) อ ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพ

ความเปีนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล อ บุคคลธรรมดา 

อ ส าเนาบัตรประซาซน หรือส าเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารอ่ืนใดที่ทางราชการออกให้ 

□ ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 

D อ่ืนๆ ..................................................................................................................  

อ นิติบุคคล 

□ ส าเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 

□ ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ (ถ้ามี) 

□ ส าเนาวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (ถ้ามี) 

D อ่ืนๆ .................................................................................................................. 



-te- 

 

 

(ลงซ่ือ).. 
(. 

(ลงซ่ือ).. 
(. 

(ลงซ่ือ).. 
(. 

en ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 

□ ๓. หนังสือมอบอ านาจ(ถ้ามี) 

□ ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี) 

□ ๔.อ่ืนๆ ...............................................................................................................................................................  

รวม ...................... ฉบับ 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

(ลงซื่อ) ................................................................................................. ผู้ยื่นค าขอ 

( .............................................................................................................. ) 

ค าเตือน ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จ แก่เจ้าพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา ๒๖๗ และมาตรา ๒๖๘ 

หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ความตาย หรือไม่ สามารถย่ืนค าขอได้ด้วย

ตนเอง ให้ทายาทโดยธรรม ผู้จัดการมรดก หรือผู้รับมอบอ านาจของผู้น้ัน แล้วแต่กรณีเป็นผู้ยื่นค าขอ พร้อมแสดงหลักฐานการเป็น 

ทายาท ผู้จัดการมรดก และการมอบ อ านาจดังกล่าวด้วย 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบแล้ว

ครบถ้วนถูกต้อง 

.ผู้ตรวจสอบ 
•J 

ผู้รับรอง 

...) 

ผู้รับรอง 

.)



 

 

ท ลบ ๕๒๙๐๑/ ศนูยป์ระสานงานการเลือกตั้ง 
ส านกังานเทศบาลต าบลล านารายณ์ 
ถนนท่ามะนาว ๑๕๑๓๐ 

หนังสือรับรองผู้ประสบภัยประ๓ทบคุคลธรรมดา 
หนังลือฉบับน้ีให์ไว้เพื่อรับรองว่า ................................................................................. เกิดวันที่ ............. เดือน .............  

พ.ศ .................. เลขประจ าตัวประซาซน ...............................................................................................................................................................  

ที่อยู่ที่ประสบสาธารณภัย .................................. หมู่ที่ ................... ต าบล ........................................ อ าเภอ ............................ จังหวัด .................  

รหัสไปรษณีย์ ............................... .โทรศัพท์ .................................................. ที่อยู่ตามทะเบียนหรือที่อยู่ที่ติดต่อ.................................... หมู่ที่ 

ต าบล ................................. อ าเภอ ..............................จังหวัด .............................. รหัสไปรษณีย์ .............................. .โทรศัพท์ ............................  

ผู้ประสบภัยหรือได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์ ....................................................................................................................................................  

เมื่อ .........................................................................................................................................................................................................................  

ความเสียหายของผู้ประสบภัย ตามบัญซีความเสียหายแนบท้ายหนังสือรับรองของผู้ประสบภัย ประเภทบุคคลธรรมดาฉบับน้ี 

ผู้ประสบภัยมสีิทธิที่จะไดร้ับการสงเคราะห์และการพื้เนฟูจากหน่วยงานของทางราซการ ด้านใดด้านหน่ึง หรือหลายด้านตาม
เง่ือนไขหลักเกณฑ์และแนวทางที่หน่วยงานน้ันก าหนดรายละเอียดตาราง แสดงสิทธิที่จะได้รับจากทางราซการปรากฏตามแนบท้าย 

ให้!,ว้ ณ วันที่ ..................... เดือน .................................... พ.ศ ...........................  

(นางสาวนิศาซล กิ้วลาดแยง) 
รองปลัดเทศบาล รักษาราซการแทน 

ปลัดเทศบาล ปฏิบัติหน้าที่ 
นายกเทศมนตรีต าบลส านารายณ์



 

 

บัญชีความเสียหายแนบท้ายหนังสือรับรองผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา ของ

ครอบครัว ออกตามหนังสือรับรอง เลขท่ี ........................ / (พ.ศ.) ......................  ให้ไว้ ณ วันที่ ....... เดือน

 ......................................................... พ.ศ  



 

 

   

ที่ 

ค า 

น าหน้

า นาม 

เลขประจ าตัวประซาซน ความเสียหาย 

มูลค่าความ 

เสียหาย 

โดยประมาณ 

(บาท) 

หมายเหต ุ

  

ซื่อ - นามสกุล 
ซีวิตและ 

ร่างกาย 
ทรัพย์สิน การประกอบอาชีพ 

   

& 

Sg 

1รฐ 
ร 
5 

ที่อยู่อาศัย อื่นๆ (เฉพาะ 

รายบุคคล) อาชีพ 

สถาน 

ประกา
ร 

เครื่องมือ 
ประกอบ 
อาชีพ 

ทรพยสินที่ใช,้โนการ’
ประกอบ อาชีพ เซ่น ที่ไร่ 
ที่นา ที่สวน ประมง ปศุ

สัตว ฯลฯ 

ทั้งหลัง บางส่วน สถานภาพ ลักษณะ 

บ้าน 

                           

หัวหน้า
ครอบครัว                 

                            

                

                            

                

                            

                

 



 

 

 


