
คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้าง   ดัดแปลง      รือ้ถอน     หรือเคล่ือนย้ายอาคาร 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง  เทศบาลต าบลฝายกวาง 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1. กองช่าง  เทศบาลต าบลฝายกวาง 
โทรศัพท์   :   0 5488 3507  ต่อ  108 
โทรสาร    :   0 5488 3507  ต่อ  112 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 

บทก าหนดโทษ ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
 

 ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๒๑ มาตรา ๒๒ มาตรา ๓๑ มาตรา ๓๒ มาตรา ๓๓ มาตรา ๓๔ 
มาตรา ๕๒ วรรคหก มาตรา ๕๗ หรือมาตรา ๖๐ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินสามเดือน หรือปรับไม่เกินหกหมื่นบาทหรือท้ัง
จ าท้ังปรับ 

นอกจากต้องระวางโทษตามวรรคหนึ่งแล้ว ผู้ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๒๑ มาตรา ๓๑ มาตรา ๓๒ 
มาตรา ๓๔ หรือมาตรา ๕๗ ยังต้องระวางโทษปรับอีกวันละไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทตลอดเวลาท่ียังฝ่าฝืนหรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติ
ให้ถูกต้อง 

มาตรา ๖๕ ทวิ ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๓๒ ทวิ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินสามเดือน หรือปรับไม่เกินหก
หมื่นบาท หรือท้ังจ าท้ังปรับ 

นอกจากต้องระวางโทษตามวรรคหนึ่งแล้ว ผู้ไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๓๒ ทวิ ยังต้องระวางโทษปรับอีกวันละ
ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง 

มาตรา ๖๕ ตรี ผู้ใดฝ่าฝืนมาตรา ๓๙ เบญจ วรรคหนึ่ง ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินสามเดือน หรือปรับไม่
เกินหกหมื่นบาท หรือท้ังจ าท้ังปรับ 

นอกจากระวางโทษตามวรรคหนึ่งแล้ว ผู้ฝ่าฝืนมาตรา ๓๙ เบญจ วรรคหนึ่ง ยังต้องระวางโทษปรับอีกวันละ
ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง 

มาตรา ๖๕ จัตวา ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามค าส่ังของเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา ๔๖ ทวิ ต้องระวาง
โทษปรับไม่เกินสามหมื่นบาท 

นอกจากต้องระวางโทษตามวรรคหนึ่งแล้ว ผู้ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๔๖ ทวิ ยังต้องระวางโทษปรับ
อีกวันละไม่เกินห้าพันบาท ตลอดเวลาท่ียังฝ่าฝืนหรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง 

มาตรา ๖๖ ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๓๐ วรรคหนึ่ง มาตรา ๓๘ มาตรา ๓๙ หรือมาตรา ๓๙ ตรี วรรคหนึ่ง 
ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

มาตรา ๖๖ ทวิ ผู้ใดมิได้รื้อถอนอาคารตามค าส่ังของเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา ๔๒ โดยมิได้อยู่ใน
ระหว่างการอุทธรณ์ค าส่ังดังกล่าว ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหกเดือน หรือปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท หรือท้ังจ าท้ังปรับ 

นอกจากต้องระวางโทษตามวรรคหนึ่งแล้ว ผู้ฝ่าฝืนยังต้องระวางโทษปรับอีกวันละไม่เกินสามหมื่นบาท
จนกว่าจะได้ปฏิบัติตามค าส่ังของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

มาตรา ๖๗ ผู้ใดฝ่าฝืนมาตรา ๓๐ วรรคสอง หรือฝ่าฝืนค าส่ังของเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา ๔๐ 
มาตรา ๔๔ หรือมาตรา ๔๕ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหกเดือน หรือปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท หรือท้ังจ าท้ังปรับ 

นอกจากต้องระวางโทษตามวรรคหนึ่งแล้ว ผู้ฝ่าฝืนยังต้องระวางโทษปรับอีกวันละไม่เกินสามหมื่นบาท



ตลอดเวลาท่ียังฝ่าฝืนหรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง 
มาตรา ๖๘ ผู้ใด 
(๑) ไม่มาให้ถ้อยค าหรือส่งเอกสารตามหนังสือเรียกของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ตามมาตรา ๕๑ (๒) 

โดยไม่มีเหตุอันสมควร หรือ 
(๒) ขัดขวางการปฏิบัติหน้าท่ีของกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ ผู้ซึ่งคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์มอบหมาย 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น นายช่าง หรือนายตรวจ ตามมาตรา ๔๘ มาตรา ๕๑ มาตรา ๕๓ หรือมาตรา ๕๔ หรือไม่ปฏิบัติตาม
มาตรา ๕๑ มาตรา ๕๓ มาตรา ๕๔ หรือมาตรา ๖๓ แล้วแต่กรณี 

ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหนึ่งเดือน หรือปรับไม่เกินหนึ่งพันบาท หรือ ท้ังจ าท้ังปรับ 
มาตรา ๖๙ ถ้าการกระท าความผิดตามพระราชบัญญัตินี้เป็นการกระท าของผู้ด าเนินการ ผู้กระท าต้อง

ระวางโทษเป็นสองเท่าของโทษท่ีบัญญัติไว้ส าหรับความผิดนั้น ๆ 
มาตรา ๗๐ ถ้าการกระท าความผิดตามพระราชบัญญัตินี้  เป็นการกระท าอันเกี่ยวกับอาคารเพื่อพาณิชย 

กรรม อุตสาหกรรม การศึกษา หรือการสาธารณสุขหรือเป็นการกระท าในทางการค้าเพื่อให้เช่า ให้เช่าซื้อ ขาย หรือจ าหน่าย
โดยมีค่าตอบแทน ซึ่งอาคารใด ผู้กระท าต้องระวางโทษเป็นสองเท่าของโทษท่ีบัญญัติไว้ส าหรับความผิดนั้น ๆ 

มาตรา ๗๑ ในกรณีท่ีมีการฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๒๑ มาตรา ๒๒ มาตรา ๓๔ มาตรา ๔๒ มาตรา 
๕๒ วรรคหก มาตรา ๕๗ หรือมาตรา ๖๐ ให้ถือว่าเป็นการกระท าของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร ผู้ด าเนินการ ผู้ควบคุม
งาน หรือผู้อุทธรณ์ตามมาตรา ๕๒ แล้วแต่กรณี หรือเป็นการกระท าตามค าส่ังของบุคคลดังกล่าว เว้นแต่บุคคลนั้นจะพิสูจน์
ได้ว่าเป็นการกระท าของผู้อื่น 

มาตรา ๗๒ ในกรณีท่ีนิติบุคคลกระท าความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ ให้ถือว่ากรรมการ หรือผู้จัดการทุกคน
ของนิติบุคคลนั้นเป็นผู้ร่วมกระท าผิดกับนิติบุคคลนั้น เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่า การกระท าของนิติบุคคลนั้นได้กระท าโดยตนมิได้
รู้เห็นหรือยินยอมด้วย 

มาตรา ๗๓ ในกรณีมีการกระท าความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้ครอบครองท่ีดินหรือ
อาคารท่ีอยู่ใกล้ชิดหรือติดต่อกับอาคารท่ีมีการกระท าความผิดเกิดขึ้นหรือบุคคลซึ่งความเป็นอยู่หรือการใช้สอยท่ีดินหรือ
อาคารถูกกระทบกระเทือนเนื่องจากการกระท าความผิดดังกล่าว เป็นผู้เสียหายตามกฎหมายว่าด้วยวิธีพิจารณาความอาญา 

มาตรา ๗๔ ให้มีคณะกรรมการเปรียบเทียบคดี 
(๑) ในเขตกรุงเทพมหานคร ประกอบด้วยผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ผู้แทนส านักงานอัยการสูงสุด และ

ผู้แทนส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
(๒) ในเขตจังหวัดอื่น ประกอบด้วยผู้ว่าราชการจังหวัด อัยการจังหวัด ซึ่งเป็นหัวหน้าท่ีท าการอัยการจังหวัด 

และหัวหน้าต ารวจภูธรจังหวัด 
ความผิดตามมาตรา ๖๕ วรรคหนึ่ง มาตรา ๖๕ ทวิ วรรคหนึ่ง มาตรา ๖๕ ตรี วรรคหนึ่ง มาตรา ๖๕ จัตวา 

วรรคหนึ่ง มาตรา ๖๖ มาตรา ๖๖ ทวิ วรรคหนึ่ง มาตรา ๖๗ วรรคหนึ่ง มาตรา ๖๘ มาตรา ๖๙ หรือมาตรา ๗๐ ให้
คณะกรรมการเปรียบเทียบคดีมีอ านาจเปรียบเทียบได้ 

ในกรณีท่ีพนักงานสอบสวนพบว่าผู้ใดกระท าความผิดตามวรรคสอง  ถ้าผู้กระท าความผิดดังกล่าวและ
ผู้เสียหาย ถ้ามี ยินยอมให้เปรียบเทียบ ให้พนักงานสอบสวนส่งเรื่องให้คณะกรรมการเปรียบเทียบคดีตามวรรคหนึ่งภายใน
เจ็ดวันนับแต่วันท่ีผู้นั้นยินยอมให้เปรียบเทียบ 

ถ้าคณะกรรมการเปรียบเทียบคดีเห็นว่าผู้ต้องหาไม่ควรถูกฟ้องร้องหรือได้รับโทษถึงจ าคุกให้ก าหนดค่าปรับ
ซึ่งผู้ต้องหาจะพึงช าระ ถ้าผู้ต้องหาและผู้เสียหาย ถ้ามี ยินยอมตามนั้น เมื่อผู้ต้องหาได้ช าระค่าปรับตามจ านวนท่ีเปรียบเทียบ
ภายในสามสิบวันนับแต่วันท่ีมีการเปรียบเทียบ ให้ถือว่าคดีเลิกกันตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 

ถ้าผู้ต้องหาไม่ยินยอมตามท่ีเปรียบเทียบหรือยินยอมแล้วไม่ช าระเงินค่าปรับภายในเวลาตามวรรคส่ีให้
ด าเนินคดีต่อไป 

ค่าปรับท่ีเปรียบเทียบตามพระราชบัญญัตินี้ให้ตกเป็นของราชการส่วนท้องถิ่น โดยไม่ต้องน าส่งเป็นรายได้
แผ่นดิน 
 
 

 



ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

 

ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร 

 

1. การขออนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคล่ือนย้ายอาคาร 
    ก. วิธียื่นขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคล่ือนย้ายอาคาร (หลักฐานการขอยื่นฯ) 
    1. ค าขออนุญาตตามแบบ ข.1 หรือ ข.2 กรอกรายละเอียดให้เรียบร้อย (ตามแบบฟอร์มของเทศบาลต าบลฝายกวาง) 
    2. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 3 ชุด (ต้องเป็นส่ิงพิมพ์  ส าเนาภาพถ่าย  หรือเขียนด้วย
หมึก  และต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขตามกฎกระทรวง) 
    3. รายการค านวณ  1 ชุด (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะอาคารพิเศษหรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวร และวัตถุทนไฟ
เป็นส่วนใหญ่) 
    4. ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/สค.1 จ านวน 1 ฉบับ ถ่ายเท่าตัวจริง (พร้อมเจ้าของลงนามรับรองส าเนา) 
    5. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร (กรณีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
    6. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค์ และมีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตท่ีออกให้ไม่เกินหก
เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
    7. หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการ  หรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินการของนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
 



    8. หนังสือแสดงความยินยอมรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคารพร้อมท้ังส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ  วิศวกรรม  ควบคุมอาคาร  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  อย่างละ 1 ฉบับ (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาด
อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม  ควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี) 
    9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน  พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมงาน  อย่างละ  1 ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ
สถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี) 
  10. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  และทะเบียนบ้านผู้เกี่ยวข้องทุกคน (ลงนามรับรองส าเนาโดยเจ้าของ) 
  11. หนังสือมอบอ านาจปดดอากรตามกฏหมาย (กรณีมอบอ านาจให้เป็นตัวแทนเจ้าของอาคารมอบให้เป็นผู้ด าเนินการ) 
  12. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน  หรือร่วมผนัง (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขต หรือร่วมผนังอาคาร) 
  13. รายการค านวณระบบบ าบัดน้ าเสีย  ไฟฟ้า  ไฟฟ้าส ารอง เครื่องกล  ระบายอากาศ  ป้องกันเพลิงไหม้  ประปา  ลิฟต์ 
(เฉพาะกรณีอาคารสูงและอาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 
  ข.วิธีแจ้งขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร  ตามมาตรา 39  ทวิ (การขออนุญาตโดยวิธีการแจ้ง) 
   1. แจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด 
   2. ผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคาร  ซึ่งเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมประเภทวุฒิ
สถาปนิก ตาม พ.ร.บ.  สถาปนิก  พร้อมส าเนาใบอนุญาตและหนังสือรับรอง 
   3. ช่ือของผู้รับผิดชอบงานออกแบบ  และค านวณอาคารซึ่งเป็นผู้รับใบอนุญาตประเภทวิศวกร  ตาม พ.ร.บ.วิศวกร  พร้อม
ส าเนาใบอนุญาตและหนังสือรับรอง 
   4. ช่ือของผู้ควบคุมอาคารซึ่งต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  และวิศวกรรมควบคุมตาม
กฏหมายด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรม  และเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมกฏหมายว่าด้วย
วิชาชีพวิศวกรรมพร้อมส าเนาใบอนุญาตหนังสือรับรองของสถาปนิกและวิศวกรผู้ควบคุมงาน 
   5. ตามข้อ 2-4  ผู้รับผิดชอบจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนช่ือตามมาตรา 49 ทวิ 
   6. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการค านวณของอาคารที่จะก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคาร  ซึ่งมีค า
รับรองของบุคคลตาม 1และ 2 ว่าเป็นผู้ออกแบบและค านวณอาคาร 
   7. วันเริ่มต้น  และวันส้ินสุดการด าเนินการ 
   8. ช าระค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน 
2. การต่ออายุใบอนุญาต 
   2.1  ยื่นค าขออนุญาต  ตามแบบ  ข. 5 
   2.2  เอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร  2 ฉบับ (กรณีผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ใช่เจ้าของอาคารที่ได้รับใบอนุญาต 
   2.3 เอกสารแสดงการเป็นผู้ครอบครองอาคาร (กรณีผู้ครองครองอาคารเป็นผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตดัดแปลง  หรือใช้ท่ีจอด
รถ  ท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่นๆ) 
   2.4  เอกสารแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร 
   2.5  ส าเนาหนังสือรับรองอาคารจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลของผู้ขออนุญาตท่ีออกให้หก
เดือน  (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
   2.6  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจกรรมของนิติบุคคล 
   2.7  ใบอนุญาตดังกล่าวซึ่งเป็นฉบับตัวจริง 
   2.8  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน  พร้อมส าเนาภาพถ่ายใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมหรือ
สถาปัตยกรรมของผู้ควบคุมงานอย่างละ 1 ฉบับ (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทตาม พ.ร.บ. วิศวกรรมหรือ 
พ.ร.บ. สถาปนิก)  
 
 
 
 



3.โอนใบอนุญาต 
   3.1  ยื่นค าขออนุญาตตามแบบ ข.8 
   3.2  ใบอนุญาตดังกล่าวซึ่งเป็นฉบับตัวจริง 
   3.3  ส าเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้โอนและผู้รับโอนพร้อมรับรองส าเนา 
4. การขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร 
   4.1 ยื่นค าขออนุญาตตามแบบ ข.3 
   4.2 ส าเนาภาพถ่ายเอกสารแสดงเป็นเจ้าของอาคาร  หรือผู้ครอบครอง 
   4.3 หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
   4.4 ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปล่ียนแปลงการใช้อาคาร  จ านวน 1 ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีอาคารท่ีขออนุญาตเปล่ียน
การ  ใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารมาแล้ว) 
   4.5  ส าเนาการจดทะเบียนท่ีออกให้ไม่เกินหกเดือน  (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
   4.6  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทน  ซึง่เป็นผู้ด าเนินการของนิติบุคคล) 
   4.7  แผนผังบริเวณแบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จ านวน  3  ชุด 
   4.8  รายการค านวณ 1 ชุด (กรณีการเปล่ียนแปลงน้ าหนักบรรทุกมากข้ึนกว่าท่ีได้รับอนุญาตไว้เดิม) 
   4.9  หนังสือแสดงความยินยอม  รับรองของผู้ออกแบบและค านวณ พร้อมท้ังส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. 
วิศวกรรมอย่างละ 1 ฉบับ กรณีอาคารขนาดอยู่ในประเภทตาม พ.ร.บ. วิศวกรรม) 
  4.10 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  และส าเนาทะเบียนบ้านผู้เกี่ยวข้องทุกคนพร้อมรับรองส าเนา 
5. การขอรับใบรับรองการก่อสร้าง  ดัดแปลง  หรือเคล่ือนย้ายอาคาร 
   5.1 ยื่นค าขอใบอนุญาตตามแบบ ข.6 
   5.2 ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือเป็นผู้ครอบครองอาคาร 
 

ค าแนะน าในการขอรับอนุญาตเกี่ยวกับอาคาร (ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 พ.ศ. 2528) 
1. ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน จ านวน 3 ชุด พร้อม
กับค าขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ต้องแนบรายการ
ค านวณ จ านวน 1 ชุด 
     1.1 เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการค านวณ 
(ถ้ามี) ถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตได้ 
     1.2 อาคารประเภทควบคุมการใช้เมื่อท าการก่อสร้างเสร็จแล้ว ให้เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคารยื่นค าขอ
ใบรับรองต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
     1.3 ในกรณีท่ีเจ้าของอาคาร ประสงค์จะใช้อาคารเพื่อกิจการประเภทควบคุมการใช้ จะเปล่ียนการใช้อาคารให้ยื่นค าขอ
อนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารนั้น 
     1.4 ในกรณีท่ีเจ้าของอาคารประสงค์จะดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถเพื่อการอื่นและก่อสร้างท่ีจอดรถแทนของเดิมให้ยื่นค า
ขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
     1.5 ผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ให้ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ 
     1.6 ในกรณีท่ีใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุด ให้ยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทน
ใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับทราบถึงการสูญหาย 

1.7 ผู้ได้รับใบอนุญาต ผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคารให้แก่บุคคลอื่น  ให้ยื่นค าขออนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น เมื่อเห็นเป็นการสมควร ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนงัสือแจ้งอนุญาตให้โอนใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอโอน
ใบอนุญาตได้ 
 
 



 
              1.8 แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณต้องเป็นส่ิงพิมพ์ ส าเนาภาพถ่าย
หรือเขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 
                 - มาตราส่วน ให้ใช้มาตราเมตริก 
                 - แผนผังบริเวณ ให้ใช้มาตราเมตริก 
                 - แสดงขอบนอกของอาคารที่ขออนุญาตถึงขอบเขตของท่ีดินทุกด้าน 
                 - ระยะห่างระหว่างอาคารต่าง ๆ ท่ีมีอยู่แล้ว และอาคารที่ขออนุญาตในขอบเขตของ ท่ีดิน 
                 - ลักษณะและขอบเขตของท่ีสาธารณะพร้อมด้วยเครื่องหมายทิศ 
                 - ให้แสดงทางระบายน้ าออกจากอาคารไปสู่ทางระบายน้ าสาธารณะ พร้อมท้ังแสดงเครื่องหมายช้ีทิศทางน้ า
ไหลและส่วนลาด 
                 - แสดงระดับของพื้นช้ันล่างของอาคารและความสัมพันธ์กับระดับทาง หรือถนนสาธารณะท่ีใกล้ท่ีสุดและระดับ
พื้นดิน 
                 - ให้แสดงแผนผังบริเวณท่ีจะท าการเคล่ือนย้ายอาคารไปอยู่ในท่ีใหม่ให้ชัดเจน 
                 - แบบแปลนให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ใน 100 โดยต้องแสดงแปลนพื้นรูปด้าน (ไม่น้อยกว่า 2 ด้าน) รูป
ตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพื้นช้ันต่างๆ และผังฐานรากของอาคาร พร้อมด้วยรายละเอียด 
                 - แบบแปลน ต้องมีรูปรายละเอียดอย่างชัดเจนเพียงพอท่ีจะพิจารณาตามกฎหมาย 
                 - แบบแปลน ส าหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนต่าง ๆ ของอาคารที่จะก่อสร้างให้ชัดเจน 
                 - แบบแปลน ส าหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนท่ีมีอยู่เดิมและส่วนท่ีจะดัดแปลงให้ชัดเจน 
                 - แบบแปลน ส าหรับการรื้อถอนอาคาร ให้แสดงขั้นตอนวิธีการตลอดจนความปลอดภัยในการรื้อถอนอาคาร 
                 - แบบแปลน ส าหรับการเคล่ือนย้ายอาคาร  ให้แสดงขั้นตอน วิธีการ ความมั่นคงแข็งแรง  ตลอดจนความ
ปลอดภัยในการเคล่ือนย้ายอาคาร 
                 - ส าหรับอาคารที่มีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางยาวของอาคาร มีความกว้าง ความยาว หรือความสูงเกิน 90 
เมตร แบบแปลนจะใช้มาตรา  ส่วนเล็กกว่า 1 ใน 100 ก็ได้ แต่ต้องไม่เล็กกว่า 1 ใน 250 
                 - แบบแปลนส าหรับการเปล่ียนการใช้อาคาร ให้แสดงส่วนท่ีใช้อยู่เดิม และส่วนท่ีจะเปล่ียนการใช้ใหม่ให้ชัดเจน 
                 - รายการประกอบแบบแปลน ให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติ หรือ
วิธีการส าหรับการก่อสร้างอาคาร 
                 - รายการค านวณให้แสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 
              1.9 ผู้รับผิดชอบงานออกแบบหรือผู้รับผิดชอบงานออกแบบและค านวณ ต้องลงลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือตัว
บรรจง ท่ีอยู่พร้อมกับคุณวุฒิของผู้รับผิดชอบดังกล่าวไว้ในแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และ
รายการค านวณแต่ละชุดด้วย ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมวิศวกรรมควบคุมให้ระบุเลขทะเบียนในใบอนุญาตไว้
ด้วย 
 
 
หมายเหตุ  ในกรณีผู้ยื่นขออนุญาตปลูกสร้างอาคารในนามห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทให้ประทับตราห้าง หรือบริษัทด้วย และ
ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนท่ีออกให้ไม่เกิน 6 เดือน ได้ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานในการยื่นของอนุญาตถูกต้องแล้ว 

 

 

 

 



 

ค่าธรรมเนียม 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  ฉบับละ  20  บาท 
ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ  10  บาท 
ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ  10  บาท 
ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย ฉบับละ  10  บาท 
ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้ ฉบับละ  20  บาท 
ใบรับรอง ฉบับละ  10  บาท 
ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ   5  บาท 

ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  ฉบับละ  20  บาท 
ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ  10  บาท 
ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ  10  บาท 
ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย ฉบับละ  10  บาท 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
1. อาคารไม่เกิน 2 ช้ัน สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค์ 
2. อาคารไม่เกิน 3 ช้ัน และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 
3. อาคารสูงเกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 
4. ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
กองช่าง  เทศบาลต าบลฝายกวาง 
โทรศัพท์  :  0  5488  3507 
หรือเว็บไซต์   www.faikwanglocal.com  
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 


